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Quy trinh bdo dudng, sira chita mdy moc, thiét bi QT.03/QTVT

QUY TRINH M4 s6: QT.01/KHCN
e QUANLY MAY MOC Ngay ban hanh: 20/06/2017
o2 THIET BI

Lan ban hanh: 01

1. Pon vi va ca nhan cd lién quan phai nghién ciu va thuc hién ding cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Nogi dung trong quy trinh nay c6 hiéu lyc thi hanh theo sw chi dao cua Hiéu
truong Truong Cao Dang Cong nghiép Nam Dinh.

3. MGi don vi duoc phat 01 ban (c6 déng dau kiem soat). Cac don v khi ¢ nhu cau
bo sung thém tai lieu, de nghi lién hé véi thur ky 1SO dé co ban dong dau kiém soat.
C{Sm bo, vién chirc duwoc cung cap file mém trén mang noi bo dé chia sé thong tin khi
can.

NOT NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hi¢u truong
X Pho Hiéu trudng
X Cac don vi phong, khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi S0 véi bén triwde do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc
stra doi
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Quy trinh bdo dudng, sira chita mdy moc, thiét bi QT.03/QTVT

I. MUC PIiCH:

Quy dinh trach nhiém, quyén han va phuong phap thuc hién cong viéc bao
dudng, stra chira may moc, thiét bi, ddng thoi dam bao viéc thuc hién c6 ké hoach dung
nguyén tic ciia Truong Cao ding Cong nghiép Nam Dinh.

Il. PHAM VI AP DUNG: ,
Quy trinh nay 4p dung trong viéc bdo dudng, stra chita may modce, thiét bi cua
Truong ngay cang chat ché, dung phap luat va dat hiéu qua cao.

I11. TAI LIEU VIEN DAN:
Luét s6 09/2008/QH12 Luat Quan ly va sur dung tai san Nha nudc;

Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét sé diéu Luat quan 1y, st dung tai san Nha nudc; Thong tu 245/2009/TT-BTC
quy dinh va thuc hién mot sé diéu cuia Nghi dinh 52/2009/ND-CP.

Quy ché quéan 1y va st dung tai san Nha nudce tai Truong Cao dang Cong nghiép
Nam Dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 838/QD-CDCNND ngay 30/9/2015;

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT:
4.1 Giai thich thuat ngir:

Bao dudng, stra chita may moc thiét bi: La hanh dong duoc tién hanh kiém
tra dinh ky hoac dot xuat (khi c¢6 thiét bi hu hong) dé dam bao may modc dugce van
hanh lién tuc.

4.2 Tir viét tat:

HT: Hiéu trudng;

P.QTVT Phong Quan tri vat tu
PTCKT: Phong Tai Chinh Ké Toan
TP: Trudng phong;

bV SD Don vi sir dung

TS: Tai san;

TSCD: Tai san cb dinh.

MMTB : May moc thiét bi
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Quy trinh bdo dudng, sira chita mdy moc, thiét bi

QT.03/QTVT

V. NOI DUNG QUY TRINH: ) ]
5.1. Quy trinh bao dudng, stra chira may méc thiet bi thwong xuyén hodc dot xuat co
gia tri stra chira duéi 100 tri¢u dong

Chiju trach nhiém
Thue . Cic buée thuc hién Mo ta / Tai li€u lién
hién Phoi hop guan
Cac don -
vico | P.QTVT @ Xem 5.1.1
nhu cau —
Cac don vi cod Tk Y . 1
P.QTVT ahu ciu Tiép nhan, xir ly Xem5.1.2
Hiéu Phé duyét\ Xem 5.1.3
P'QTV;T Pon vi ¢o tai
VaTo \ .
.2 san SC, cac
Tu kiém don vi c6 chic 2 ¥
tra gia e mua vt T6 chitrc thuc hién stra chira Xemb5.1.4
Vit tu g mua ve
ha tu, nha cung
ang A
hoa cap.
P.QTVT di)fgn t;i ;rn Ban giao, nghiém thu Xem 5.1.5
Y
P.TCKT
Thanh toan Xem5.1.6
\ 4
P.QTVT 3
; $CKT @ Xem 5.1.7
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Quy trinh bdo dudng, sira chita mdy moc, thiét bi

QT.03/QTVT

5.2. Quy trinh bao dwéng, sira chira may méc thiét bi c6 gia tri sira chira tir 100 tri¢u
dong tré 1én.

Chiju trach nhiém

Thue Phéi Cac budéc thue hién Mo ta / Tai liéu lién quan
hién hop
Céc don 1 . q N
vico | P.QTVT K¢ hoach sira chira Xem 5.2.1
nhu cau 1
2 A\ 4
Céc don 2
PQTVT | = . ¢ Tong hop Xem 5.2.2
nhu ciu
3
truéng Qduyet/ Xem5.2.3
4
P.TCKT | P.QTVT Dua vao dy toan ndm Xem5.2.4
5
A\ 4
P.QTVT | P.TCKT Lap va trinh k& hoach
Q dau thau Xem5.2.5
6 A\ 4
B0 Cong Phé duyét ks hoach dau Xem 5.2.6
Thuong thau
Ban GH | / !
PTCKT . -
P.OTVT | Pon vi Thanh 1ap T6 CGDT, chuan Xem 5.2.7
OVT i dung bi cc ti lidu DT -
TS
5 8 — ,
e Té chite déu thau, béo cdo két
) ?i/; P.QTVT qué dau thau va lya chon Nha Xem 5.2.8
gltill ﬁsu cung cap
v
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Quy trinh bdo dudng, sira chita mdy moc, thiét bi

QT.03/QTVT

’ |
Hitu | b 51yt o va KV K& Xem 5.2.9
trudng : Thuong thao va ky ket HD £
10
Pon vi .
- Ban giao, nghiém thu va
P.OTVT | sir dung . gu va Xem 5.2.10
tal san )
11
v
P.TCKT Bién ban thanh 1y HD Xem5.2.11
12 v
P.QTVT Luu hd so
P TCKT Xem 5.2.12
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Quy trinh bdo dwdng, sira chita mdy méc, thiét bi

QT.03/QTVT

* Mo ta dang bang Quy trinh 5.1:

Nguwoi
STT Cong viéc thuc Quy trinh thyc hién Biéu miu
’ hién
o Ponvicd |- Céc,dO'n‘ vi ¢6 nhu cau bao du:&l}g, stra Chﬁ’?.
5.1.1 | Giay dé nghiswra chita = taisandé | 1ap giay d¢ nghi stra chita theo mau va gui ve M.01.QT.03/QTVT
nghi SC | Phong QTVT
’ - P.QTVT tiép nhén gidy d€ nghi SC
510 l_“lep nhan, xu ly thong P.OTVT | - Elerr} tra t1rA1h trang may moc thiét bi, 1ap M.02.QT.03/QTVT
tin Bién ban su co
- Trinh 1anh dao phé duyét phuong an xur 1y.
- Sau khi dugc Hi€u truong phé duyét
513 Khao sat lay bao gia P.QTVT phuong an xu ly, P.QTVT khao sat lay 03
o dich vu SC ' bao gia canh tranh cua 03 don vi cung cap
dich vu.
T4 tr kidm | - T4 tu kiém tra gia dich vu bao dudng, stra
: O T KI€M | ohiya may moc thiét bi ciia cac nha A
514 | Kiémtragid dichvu | tragidva | C oo oy MOCHIELDIcua caciiia cung cap M.03.QT.03/QTVT
P.QTVT |- Lua chondon vi cung cap co gia thanh thap
nhat
- P.QTVT gui thu moi thau, du thao HD cho
5.1.5 | Lua chon Nha cung cap va nha - Pon \{i cung cap gui don xin tham gia chi M.05.QT.03/QTVT
cung cap | dinh thau cho Trudng trong thoi han cho
phép.
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Quy trinh bdo dwdng, sira chita mdy méc, thiét bi

QT.03/QTVT

5.1.6

Thuong thao va ky két
hop dong

P.QTVT
va nha
cung cap

- P.QTVT soan thao BB thuong thao HD
trinh 1anh dao ky va gtri cho don vi cung cap
dich vu.

- Sau khi thuong thao thanh cong, P.QTVT
trinh 1anh dao ky QD chi dinh thau va HD
theo mau.

M.06.QT.03/QTVT
M.09.QT.03/QTVT
M.10.QT.03/QTVT

5.1.7

Ban giao, nghiém thu
va thanh 1y HD

Pon vi SD
tal san

- Sau khi stra chita, bdo dudng may moc, thiét
bi xong, P.QTVT lap bi€n ban nghiém thu
cong viéc hoan thanh dé cac bo phan lién
quan ky két.

- Sau kh1 ky két BB nghiém thu cong viéc
hoan thanh, P.QTVT lap BB thanh ly hop
ddng trinh lanh dao ky két

11.QT.03/QTVT
12.QT.03/QTVT

5.18

Thanh toan

P.QTVT va
P.TCKT

- P. QTVT tap hop ho so stra chita, bdo dudng

may moc, thiét bi theo quy dinh gui vé
P.TCKT

- P.TCKT hoan thién hd so thanh toan theo
quy dinh.
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Quy trinh bdo dwdng, sira chita mdy méc, thiét bi

QT.03/QTVT

* Mo ta dang bang Quy trinh 5.2:

Nguwoi
STT Cong viée thuc Quy trinh thye hién Biéu miu
’ hién
591 | K& hoach sira chi Phong - Cac dO’l’l vi ¢6 nhu cau bao du’cmg, stra chua
= ¢ hoach sua chua QTVTva | lap gidy d& nghi sira chita theo mau va gui vé M.01.QT.03/QTVT
cacdonvi | phong QTVT
- Phong QTVT tlep nhan gidy dé nghi SC va
5.2.2 | Tong hop P.QTVT | tong hop nhu ciu sira chita ctia cac don vi M.02.QT.03/QTVT
bao céo Hiéu truong.
o . Hiéu - Can cur tong hop cua Phong QTVT, Hiéu
52:3 | Phé duyét truong | trudng quyét dinh ndi dung sira chira.
Phong .. | - Phong TCKT tong hop ké hoach stra chira
. L QTVT ket | . " \ A s A
5.2.4 | PBua vao du toan nam hop Phong dq dugc Hi¢u truong duyét vao du toan nam
TCKT | dé trinh B6 Cong Thuong phé duyét.
525 Lipmmhkéhohdiu  Prong e e Thaone ph
o thau. QTVT e : g gp
duyét.
526 Phé duyét ké hoach diu B Cong | - Can ctr K& hoach diu thél} cua Truong Bo
=7 | thau Thuong | Cong Thuong Phé duyét ké hoach. Biéu mau, trinh tu giéng
Ban GH, ) i ) nhu mua sam vat tu, hang
Thanh lap T 3 chuyén 'Il?gcl)(n'lg 'Eh%lll}ét dinh thanh l1ap T6 chuyén gia dau héa
>-2.1 | giadau tha, chuanbi ' p OTVT | - Chudn bi hé so moi thu.
cac tai liéu dau thau. vadon vi | - Cac tai li¢u khéc theo quy dinh hién hanh.
su dung
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Quy trinh bdo dwdng, sira chita mdy méc, thiét bi

QT.03/QTVT

T6 chure du t}l?lu, bao Phon - Thyc hién theo dting quy trinh cta Luat ddu
5.2.8 | cao két qua dau thau va QTV% thau va cac Nghi dinh, Thong tu huéng dan
lya chon nha cung cap. hién hanh.
) LA - Phong QTVT trinh Hiéu trudng duyét bién
5.2.9 I"l;huo;:g thao, ky ket Hiéu truéng | ban thuong thdo, Quyét dinh chi dinh thiu va
Op dong Hop dong.
Phong
Ban giao, nghiém thu Q.TYT’ bon | _ Bién ban nghiém thu cong viéc hoan thanh
5.2.10 > vi stra chira | _ | LS
dua vao str dung. va don visi | V@ dua vao st dung.
dl_mg'
- Sau khi tai san dua vao st dung, tién hanh
thanh 1y Hop dong va quyét toan cong viéc
A1 , Hi¢u trudng stra chira.
Bién ban thanh 1y Hop | % © 1 -P.QTVT tap hop toan bo hd so stra chita,
5211 va don vi
dong. sta chita bao duong may moc, thiét bi theo quy dinh
gui ve P.TCKT
- P.TCKT hoan thién h6 so thanh toan theo
quy dinh.
- Ho so gdc dugce luu cing chimg tir thanh
N P.QTVT va | toan tai Phong TCKT.
5.2.12 | Luu HO so P.TCKT | - Hb so bin sao dugc lwu Tai phong QTVT
de theo doi.

Biéu mAu, trinh tu gidng
nhu mua sdm vat tu, hang
hoa
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Quy trinh bdo dudng, sira chita mdy moc, thiét bi

QT.03/QTVT

VI.HO SO:
STT Ton hd so Don vi, cad nhan Noi luu Thoi gian
luwu Iuu
1 | Gidy dé nghj stra chira Ké toan vat tur P.QTVT | 10nam
2 | Bién ban su cb Kétoanvattr | pQTVT | 10 nam
3 | Bién ban ty kiém tra gia K¢é toan vt tu P.QTVT | 10nam
4 | Thu moi thau va du thao hop dong Ké toan vat tur P.QTVT | 10nam
5 | Bién ban thuong thao HD K& toan vt tu P.QTVT | 10 nam
6 | Quyét dinh va Hop ddng Ké toan vt tur P.QTVT | 10nam
7 | BB nghiém thu cong viéc hoan thanh| K& toan vat tu P.QTVT | 10nam
8 | BB nghiém thu va thanh Iy hop dong| K& toan vat tu P.QTVT | 10nam
9 | BB thu héi vt tu (néu c6) K¢ toan vat tu P.QTVT | 10nam
VI. PHULUC:
STT Ma so Tén biéu mau

1 M.01.QT.03/QTVT Gidy dé nghi sira chita

2 M.02.QT.03/QTVT Bién ban su ¢b

3 M.03.QT.03/QTVT Bién bén tu kiém tra gia

4 M.04.QT.03/QTVT Thu moi thau va du thao hop dong

5 M.05.QT.03/QTVT Bién ban thuong thao Hb

6 M.06.QT.03/QTVT Quyét dinh va Hop dong

7 M.07.QT.03/QTVT BB nghiém thu cong vi¢c hoan thanh

8 M.08.QT.03/QTVT BB nghiém thu va thanh 1y hop dong

9 M.09.QT.03/QTVT BB thu hdi vt tu (néu c6)

10 M.10.QT.03/QTVT K& hoach stra chita

11 M.11.QT.03/QTVT Ké hoach dau thau

12 M.12.QT.03/QTVT QP thanh 1ap T6 CGDT

13 M.13.QT.03/QTVT HSMT

14 M.14.QT.03/QTVT Bién ban thuong thao hop dong

15 M.15.QT.03/QTVT QP phé duyét KQ dau thau

16 M.16.QT.03/QTVT Hop dong
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