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Quy trinh xét diéu kién hoc tiép, dw thi tot nghiép, tot nghiép QT.06/PT

Mi sb: QT.06/DT
QUY TRINH XET PIEU | Ngay ban

N KIEN HOC TIEP A
. ’ hanh:2 2017
Ve L =y = 5 & DU THI TOT NGHIEP, a" 0/06/20
TOT NGHIEP Lan ban hanh: 01

1. Pon vi va ca nhdn cb lién quan phai nghién cizu va thue hién dung cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo sw chi dao cua Hiéu
truong Truong Cao Pang Cong nghiép Nam Dinh.

3. Mdi don vi duoc phat 01 ban (c6 dong dau kiém soét). Cac don vi khi c6 nhu
cau bo sung thém tai ligu, de nghi lien hé véi thur ky 1SO dé ¢ ban dong dau kiém
soat. Can bg, vién chirc duoc cung cap file mem trén mang ngi bg de chia sé thong
tin khi can.

NOT NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hi¢u truong
X Pho Hi¢u trudng
X Cac don vi Phong, Khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi S0 véi bén triwde do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc
stra doi

I. MUC PiCH:

Nham quy dinh théng nhat vé trinh ty xét diéu kién hoc tiép (PKHT),
xét diéu kién duy thi tét nghiép (DTTN) va xét cong nhan tdt nhiép, dép tng
kip thoi nhiém vu quan 1y dao tao va t6 chic hoat dong dao tao day va hoc cua
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Truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh.
Il. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay &p dung cho tit ca cac hé dao tao cua Truong. Cac don vi
Phong, Khoa, B6 mon va Giao vién c6 trach nhiém phdi hop thuc hién cing véi
don vi dau mdi (Phong Paotao) dé gilp cdng tac quan Iy Pao tao cua Truong
ngay cang chat ch&, dung phéap luat va dat hiéu qua cao.

111. TAI LIEU VIEN DAN:

- Thong tu s6 46/2016/TT- BLDTBXH ngay 28 thang 12 nim 2016 cua Bd
truéng Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé chtc niang, nhiém vy,
quyén han cua Hiéu trudng;

- Quyét dinh s6 17/VBHN - BGD & DT ngay 15/5/2014 cua B truang Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao Pai hoc va Cao ding hé chinh quy
theo hé thdng tin chi;

- Quyét dinh sé 345/ QP - CDCNND ngay 16/04/2013 cta Hiéu truong truong
Cao dang Cong nghiép Nam Dinh vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao cao dang chinh
quy theo hoc ché tin chi cua truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh”;

- Quyét dinh sb 25/2006/ QB- BGD&DT ngay 26/06/2006 cua Bo truong Bo
Giao duc va Pao tao, ban hanh quy ché Pao tao Pai hoc va Cao dang hé chinh quy;

- Pao tao Trung cap chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo thong tu s6
22/2014/ TT- BGD&DT ngay 09/7/2014 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao;

- Quyét dinh sé 14/2007/QD- BLDTBXH, ngay 24/05/2007 cia B$ truong Bo
Lao dong thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh quy ché thi, kiém tra va cong nhan
t6t nghiép trong day nghé hé chinh quy;

- Bién ban xét diéu kién hoc tiép (DKHT), xét diéu kién du thi tét nghiép
(DTTN) va xet cong nhan tot nhiép cua cac khoi dao tao;

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT:
4.1 Giai thich thuat ngir:

- Piéu kién hoc tiép (Piéu kién PKHT), diéu kién du thi tét nghiép (DTTN): la
tiéu chi co ban dua trén quy ché dao tao cia B6 GDPT; Quy ché Truong Cao Pang
Cong nghiép Nam Dinh dé xét cho HSSV duoc hoc tiép, phai diéu chinh két qua hoc
tap, bi canh bao két qua hoc tap hay budc théi hoc (hay du didu kién duy thi tot nghiép,
hodc khong du diéu kién du thi tét nghiép) .



- Bién ban xét: 12 danh sach HSSV cua céc 16p thudc khdi dao tao da duoc phong
Dao tao tong hop tir phan mém QLD phan loai két qua dao tao, va phan loai dién xét
theo tiéu chi cua dién hop xét.
4.2 Tir viét tat:

- BM Bo mon

-GVBM Giao vién bo mén

-GVCN Giao vién chu nhiém

-CV Cb van hoc tap

-SV; HSSV Sinh vién; Hoc sinh sinh vién
-QT Quy trinh

-DKHT, XTN Diéu kién hoc tiép, xét tot nghiép
-DK DTTN Diéu kién du thi tot nghiép
-DATN; TN D6 an tot nghiép; Tot nghiép
-PM. QLD Phan mém quan 1y diém
-DVHT Pon vi hoc trinh

-HK; HKP; Hoc ghép, Hoc BB

Hoc ky; Hoc ky phu; Hoc ghép; Hoc dac biét

- TCVN

Tiéu chuan Viét Nam

-Qb Quyét dinh

-P.DT Phong Bao Tao

-P.CTHSSV Phong Céng tac Hoc sinh Sinh vién
- GVK Giao vu khoa

- CTHD Chu tich Hoi dong




V. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1. Quy trinh dang lwu dd

Chiu trach nhi¢m M ta/ Tai ligu
’flh}rc Phéi hop Cac budce thue hién lién quan ;
ién :
BT @ Cin ct tién d6 giang
day
Khoa/BM, — '
P.DT GVBM K& hoach hop xét Xem5.2.1
A 4
Khoa/BM, Thanh 1ap cac Hoi dong
PBT | ohong TCHC || xét TRHT, DK DTTN, | | Xem5.2.2
XTN
y
PPT Khoa/GVK Chuan bj ho so hop xét Xem 5.2.3
Cac thanh — Y
P.DT vién trong To chire hop Xem 5.2.4
Hoi dong
v
CTHD P.DT Hoan thién Bién ban hop || Xem 5.2.5
v
- Tiép nhan phan hoi
P.DT Khoa/GVK _ Giai quyét phan hoi Xem 5.2.6
y
i
tmlgr‘l‘g Duyét Xem 5.2.7
Phong y
PDT | CTHSSV, Chuyén céc don vi Xem 5.2.8
khoa, HSSV ,
v
POT Pho”(gJEHC’ Xem 5.2.9




5.2. Mo ta Quy trinh dang bang:

Nguwoi
thue
hién

STT |  Cong vige

Quy trinh thyc hién

>

Biéu mau

K& hoach

521 | ot

P.DT, cac
Khoa

-Can cu lich dao tao

-Can bg phong DPao tao thong bao
chuén bi ké hoach hop xét. Cac
Khoa, BM: nhic nhd GVBM vao
diém trén PM. QLD ddng thoi
nop diém hoc ky, diém HKP, hoc
ghép, hoc DB vé phong Dao tao
ding han.

Thanh lap
cac Hoi dong
xét TDHT,
DK DTTN,
XTN

P.BT/
Khoa/BM,
phong
TCHC

5.2.2

- Phong Dao tao thong béo téi cac
Khoa/BM 13p danh sach cac thanh
vién trong Hoi dong giri vé phong
dao tao dé phong Pao tao cin cir
ra cac quyét dinh c6 lién quan.
- Phong Pao tao hoan thién quyét
dinh thanh 1ap cac Hoi ddng,
thong qua lanh dao Truong duyét;
-B0 phan van thu cua phong
TCHC in 4n va giao cic Phong,
Khoa/BM lién quan;

P.DT
/Khoa/GV
K

Chuén bi hd

523 .
so hop xét

Phong Dao tao thong bao toi gido
vu khoa chuén bj cac thii tuc, diéu
kién xét ndp vé phong Pao tao.
- Pdi voi xét tién dd hoc tap:
+ Gido vu khoa nhap diém trén
excel va trén PM. QLD
+ Ra soat lai cac diém cua cac
moén hoc, thong bao cho HSSV
khoa minh
+ T6 chac hoc lai, thi lai cho
HSSV dé cac em c6 du dk xét.
Yéu ciu HSSV ndp don xin hoc
lai, thi lai.
+ Giao vy kiém tra va xu ly diém
do 1éch chuong trinh, do nhép
thiéu, nhap sai, do 1561 PM.QLD
cap nhat sai xot.
- P6i véi xét PKDT, XTN:
+ Gido vu ra soat thu don xin xét
t6t
nghiép cho SV du diéu kién xét
+ Thu don xin xét t6t nhiép va

-Mau 01-
QT.06/PT
- Mau 02-
QT.06/PT
- Mau 03-
QT.06/PT
- Mau 04-
QT.06/DT
- Mau 05-
QT.06/DT
- Mau 06-
QT.06/DT




Nguwoi

STT Cong viéc thue Quy trinh thyc hién Biéu miu
hién
don xin thi lai t6t nghiép tir
HSSV khoa trudc.
+ NOp danh sach va cac don thu
dugc tor HSSV c¢6 phé duyét cua
Truéng khoa vé phong Dao tao.
+ Nop tién 18 phi vé& phong tai
chinh ké toén
-T6 chirc hop, giam hiéu chu tri
cudc hop
PPT/Cac | -Phong Pao tao bao cao cac dir
5.2.4 | T6 chitc hop | thanh vién | liéu da tong hop truéc Hoi dong
trong Hoi | - Phong Tai chinh ké toén bao cdo
dong tinh hinh ng hoc phi, 1€ phi, ...
- Cac don vi dong gbp ¥ kién va
thong qua ndi dung hop
505 Hoan thién CTHD/ | Phong Dao tao lép bién ban hop
™ | Bién ban hop P.DT | trinh chu tich Hoi dong phé duyét.
- Phong Dao tao tiép nhan Ccac
- Tiép nhan phan hoi tir khoa va xir 1y cac kiéu
526 phan hoi ﬁffl) T, nai, théng bao vé khoa.
L. X 0a, ., A A .
- Giai quyet GVK - G1do vu cap nhe;lt lai trlqh trang
phan hoi cua HSSV c¢6 khi€u nai (néu dugc
giai quyét).
A Hi¢u Hi¢u truéng duyét Bién ban va ky
>.2.7 | Duyét truong | cac Quyét dinh.
Can ctr vao cac quyét dinh cua
Hi¢u trudéng cac don vi td chirc
thuc hién:
-Phong Pao tao giri cic Quyét
PDT di’nl.leét dén ciic tha, phong Ban
. Phc‘)né co Allen q?an;de th} hetnh. ’ ,
528 Chuyc?n cac CTHSSV, -fiong b(_) ket qua xét chinh thirc
don vi , Ién website.
Cac khoa, . A A S \
HSSV - Gido vu cap nhat' quyét dinh Vao
PM.QLD dé¢ xac dinh trang thai
cta SV sau khi xét diéu kién.
- Gio vu in két qua ndm hoc,
hoan thién ho so quan 1y cta
Khoa.
- Can by phong DPao tao luu giir
‘ gh]?)gé cac Bién ban, Quyét dinh va cic
5.2.9 | Luu ho so TCHC tai liéu khac co lién quan
GVK | - Gido vu khoi luu trir 01 van ban.

- Gtri Van thu luu 01 ban goc cia




Nguwoi
STT Cong viéc thue Quy trinh thuc hién Biéu miu
hién
. van ban va luu trit theo quy dinh
VI.HO SO LUU:
STT Tén hod so Dm} Vi cd Noi luru Thoi gian luu
nhan luu
Bién ban hop va bién Cén bd ohon
1 | ban, quyétdinh gbe da | 4o ¢ PHONE | phong Pao Tao | Theo quy ché
< , ao tao
trinh ky.
Danh sach HSSV Can bd phong
2 | dugc hoc ti€p, canh dao tao Phong Dao Tao | Theo quy ché
bao, thoi hoc
Danh sach hoc sinh tot | Can bd phong \ \ .
3 nghiép dio tao Phong Dao Tao | Theo quy ché
, XA Cén b phong
4 Baflg diém tong hop dao tao Phong Pao Tao | Theo quy ché
khoa hoc .
Giao vu khoa

VII. PHU LUC KEM THEO:

STT M3 s6 Tén biéu miu
1 |Mauo0l-QT.06/DT Pon xin dang ky hoc lai hoc phan chua dat
2 | Mau 02 - QT.06/PT Pon xin dang ky thi lai hoc phan chua dat
x Pon xin xét tot nghiép (dung cho cac 16p dao
3 | MAu 03, 04 - QT.06/DT nehicp (ding op
tao theo hoc ché tin chi)
x Pon xin xét tot nghié¢p cho HSSV khéa trudc
4 | Mau05-QT.06/DT . o iz
(dung cho cac 16p dao tao theo nién ché)
5 | Mau 06 - QT.06/DT Pon xin thi lai t6t nghiép




